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Note de problématique

Obe=

OBJECTIFS

¢ Connaitre la nature de I'épreuve

e Comprendre les attentes du jury

¢ Acquérir une méthode de travail adaptée a la nature de I'épreuve
« S'entrainer a la rédaction de notes de problématique

PUBLIC

Agents se préparant d un concours

PROGRAMME

1- La note de problématique : définition

¢ Les spécificités de la note de problématique
e Les différents types de note
¢ Quelles capacités du candidat évaluées avec cette épreuve 2

2- L'analyse pratique du dossier

¢ La lecture analytique du dossier
- La composition du dossier : la nature des textes
- Les techniques de lecture rapide et sélective
e 'étude des documents
- Les techniques de prise de notes
- Le recensement des idées-forces

3- L'élaboration du plan

 L'organisation et la hiérarchisation des idées
¢ Le choix du plan approprié a l'objectif de la note
 Les formules d'articulation des paragraphes

4- La présentation et la rédaction de la note (structure et
reformulation)

¢ La présentation matérielle de la note
- Les principaux éléments de forme
- Les regles de mise en page et le respect de la charte graphique
¢ Lesregles de « rédaction synthétique »
¢ Les erreurs de développement a éviter
* Les fondements du style administratif

TOUTES LES SESSIONS
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