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La Gestion des congés

OBJECTIFS

• Connaître les différents types de congés dans la fonction publique
• Connaître la réglementation relative aux différents types de congés
• Connaître les modalités de gestion de ces congés

PUBLIC

Membre du service des RH

TOUTES LES SESSIONS

 

PROGRAMME

1- Les différents types de  congés payés

• Définition et différents types de congés
• Les droits aux congés payés 
• Ouverture des droits 
• Indemnisation des congés payés 
• Cas des salariés à temps partiel 
• Congés spécifiques : évènements familiaux ou régimes spéciaux

2- Les jours de Réduction du Temps de Travail (RTT)

• Le calcul du temps de travail en fonction des collaborateurs 
• Définition du nombre de jours acquis 
• Le cas des salariés à temps partiel 
• Le calcul des RTT suite à des absences
maladie/maternité/paternité 

3- Les congés maternité / paternité / adoption

• La durée légale 
• L'aménagement possible 
• L'indemnisation des congés 
• La couverture sociale pendant ces congés 
• Les cas spécifiques

4- Le congé parental d'éducation

• La suspension du contrat : ce que cela implique 
• Le retour dans l'emploi : les obligations de l'employeur 

5- Les autres congés 

• Le CFP : modalités et pratiques
• Règlementation et convention collective
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