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Rédiger un CCTP
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OBJECTIFS

¢ |dentifier les enjeux d'un cahier des charges bien rédigé
e Savoir analyser le besoin

¢ Rédiger un cahier des charges dans 'objectif de recevoir des offres adaptées a son besoin

PUBLIC

Tout agent en charge de rédiger un cahier des charges de marché public

PROGRAMME

1- Rappels réglementaires et juridiques liés aux marchés publics

e Le cadre juridique
¢ Les procédures de passation
¢ Les seuils de passation et de publicité

2- L'analyse du besoin

¢ L'entretien avec le service demandeur

« L'identification des points importants du projet et des points
secondaires

¢ Premiers travail d'identification des critéres de choix

¢ |'écoute active

¢ La reformulation

¢ La validation

3- La rédaction du cahier des charges techniques

¢ La traduction du besoin en cahier des charges technique

¢ Savoir écrire les choses importantes au fravers de 3 criteres :
qualité, délai, quantité

e Ecrire pour susciter des offres en rapport avec le besoin

¢ Ecrire pour susciter des offres innovantes

« L'identification et la présentation des criteres de choix dés le CCTP
¢ Le cadre de réponse technique : un plus pour I'analyse qui ne doit
pas entraver la pertinence de la réponse

¢ Les limites du contenu du CCTP

TOUTES LES SESSIONS
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